
Your Global Automation Partner

Mitarbeiter Finanzen und Administration (m/w/d)
Standort Wien | ab sofort 

Bewerben Sie sich bitte mit Ihrer aussage- 
kräftigen Bewerbung mit Foto per E-Mail an: 
TURCK GmbH
z. Hd. Andrea Lokk
Graumanngasse 7/A5-1 | 1150 Wien
andrea.lokk@turck.com

Ihr Partner

Turck ist globaler Partner für die Fabrik-, 
Prozess- und Logistikautomation in 
zahlreichen Branchen. Mit unseren  
digital vernetzbaren Lösungen für  
effiziente Automationssysteme gehören 
wir zu den Wegbereitern von Industrie 
4.0 und IIoT. Rund 4.650 Mitarbeiter  
weltweit entwickeln, produzieren und 
vertreiben Produkte und Lösungen aus 
den Bereichen Sensor-, Feldbus-, 
Steuerungs-, Cloud-, Anschluss- und 
Interfacetechnik sowie HMI und RFID. 
Unser weltweites Produktions- und 
Vertriebsnetz umfasst über  
30 Tochtergesellschaften sowie 
Vertretungen in weiteren 60 Staaten.

Ihre Aufgaben

 ■ Organisation und Abwicklung der  
Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
 ■ Korrespondenz Kreditoren, Debitoren, 
Steuerberater
 ■ Debitoren- und Kreditorenmanagement
 ■ Stammdatenmanagement
 ■ Rechnungsprüfung und Abwicklung  
des Zahlungsverkehrs
 ■ Erstellung von Auswertungen und  
Reporting
 ■ Unterstützung bei Monats-, Quartals-  
und Jahresabschlüssen
 ■Meldewesen gegenüber Behörden

Ihr Profil

 ■ Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung
 ■Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung 
in ähnlicher Funktion
 ■ Fundierte Kenntnisse in Excel
 ■ Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und 
Eigeninitiative
 ■ Strukturierte, analytische und selbstständi-
ge Arbeitsweise 

Ihr Arbeitsumfeld

Als Mitarbeiter Finanzen und Administration (m/w/d) arbeiten Sie in einem kleinen Team und 
unterstützen mit Ihrem fundierten Wissen das Finanzwesen und die Geschäftsführung der 
Turck GmbH in Wien. Wenn Sie selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten schätzen, 
sind Sie in unserem Team genau richtig – wahlweise in Vollzeit oder Teilzeit. Wir freuen uns auf 
Sie.

Ihre Perspektive

 ■ Eigenverantwortliche Position in einem weltweit operierenden Familienunternehmen
 ■ Flache Hierarchie, offene Türen und ein kollegiales Miteinander
 ■ Qualifikation „on the job“ sowie mit geeigneten Schulungen und einer intensiven  
Einarbeitung
 ■ Ausgezeichnete Erreichbarkeit (U4/U6 Längenfeldgasse, U6 Gumpendorferstrasse)
 ■ Jahresbruttogehalt bei Vollzeit (38,5 Stunden) ab 34.000 Euro, Überzahlung je nach  
Qualifikation möglich


